
[bookmark: _GoBack]附件1
中科院合肥研究院公务用车申请单

	用车申请单提交日期：                                  用车日期：                                                                                                                                          

	用车单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	用车事由
	

	车号
	
	驾驶员
	
	用车人
	
	部门负责人/课题组长审批
	

	起点
	
	终点
	
	起点时间
	

	运费金额
	小写：                大写：
	终点时间
	

	本次用车服务评价
	满意      
	始发里程（km）
	

	
	基本满意  
	终止里程（km）
	

	
	不满意    
	本次里程（km）
	

	调度签字：



	附件2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	中科院合肥研究院公务车辆使用登记表

	使用登记年份：
	
	
	
	
	
	
	
	

	品牌型号：
	
	车牌号码：
	
	车型：
	
	使用性质：
	
	
	单位：公里

	用车人姓名
	用车人所在部门
	审批人
姓名
	用车事由
	目的地
	用车时间（月日时分）
	驾驶员
姓名
	里程表数
	实际行驶里程

	
	
	
	
	
	
	
	起始里程数
	交车里程数
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	车辆管理人员（签字）：
	车辆管理部门负责人（签字）：



附件3
	中科院合肥研究院公务车辆行车费用明细表

	                                      

	品牌、车型、车号
	驾驶员
	用车时间
	用车事由
	费用类型
	金额

	
	
	
	
	停车费
	

	
	
	
	
	过路过桥费
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	

	合肥研究院经办人（签字）：                                               车辆管理部门负责人（签字）：



附件4
	中科院合肥研究院公务车辆管理台账

	   台账登记年份：
	
	　单位：升、公里、元（保留2位小数）　

	车辆基本信息
	品牌型号
	　
	车型
	　

	
	车牌号码
	　
	使用性质
	　

	年初年末里程表数
	1月1日里程表数
	　
	12月31日里程表数
	　

	项目
	上半年

	
	1月
	2月
	3月
	4月
	5月
	6月
	小计

	月末里程表数 
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	×

	实际行驶里程
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	耗油量
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	百公里耗油
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	　

	车辆运行费合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其中维修保养费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	燃油费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	保险费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	过路过桥停车费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	事故损失费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其他杂项费用
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　




	项目
	下半年

	
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月
	小计

	月末里程表数 
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	×

	实际行驶里程
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	耗油量
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	百公里耗油
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	　

	车辆运行费合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其中维修保养费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	燃油费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	保险费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	过路过桥停车费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	事故损失费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其他杂项费用
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	全年实际行驶里程合计:
	　
	
	全年百公里耗油:
	　
	　

	全年耗油量合计:
	
	
	
	全年每公里车辆运行费:
	

	全年车辆运行费合计:
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	车辆管理人员（签字）：
	
	
	车辆管理部门负责人（签字）：
	








附件5
	中科院合肥研究院公务租用车辆用车明细表

	租车公司（印章）:
	
	                  租用车辆部门：

	品牌、车型、车号
	用车时间
	用车人及用车事由
	按里程收费
	按天收费（元/天）
	总里程/总天数
	费用

	
	
	
	起点
	终点
	单价
（元/公里）
	
	
	租车费
	行车费用
	费用合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合肥研究院经办人（签字）： 
	
	合肥研究院租用车辆部门负责人（签字）：




