
2024年度机关廉洁从业风险防控清单

序号 风险事项 风险描述 防控措施 责任部门

1 “三重一大”贯
彻落实

未严格执行“三重一大”制度。

严格执行新修订的“三重一大”制度，按照清

单要求规范决策流程。加强党政决策体系建

设，充分发挥党委会的政治引领作用和院务

会的科学决策作用。

党办及相关部

门

2 机关工作作风

建设

机关工作作风可能出现违反八

项规定精神和形式主义、官僚

主义的风险。

持续深化机关作风建设，畅通信访和举报渠

道，严肃查处违规违纪行为。持续加强对年

轻干部的纪律和作风教育，常态化开展模范

机关建设任务清单、“我为群众办实事”清

单的监督检查。

机关纪委、监审

处及相关部门

3 违反廉洁纪律

利用职务之便，违规接受他人

的礼品、礼金、礼券、违规接

受管理和服务对象宴请。

加强对机关干部的纪律教育，加强各类监督

手段的贯通协同，严肃查处违纪案件。强化

警示教育，以案为戒，做到廉洁自律。

监审处及相关

部门



4 干部选拔任用

违反干部人事工作规定，徇私

舞弊，以权谋私，本人或特定

关系人谋取不当利益或特殊照

顾，在干部考察考核等工作中

弄虚作假、隐瞒实情等。

提升从业人员职业素养，明确道德和纪律底

线，做好防微杜渐工作；严格落实干部任免

程序要求，形成内部互相监督氛围；干部考

察结果和遴选过程向上级纪委及时汇报，主

动接受监督。

人事处及相关

部门

5 薪酬、津补贴管

理

在薪酬标准执行和津补贴发放

中，徇私舞弊，给本人或特定

关系人谋取不当利益。

落实薪酬、津补贴多级审批要求，严格执行

财务制度，以及各类津贴和劳务费发放管理

办法。严格津贴和劳务费发放审核流程，做

到依法依规。

人事处及相关

部门

6 公务接待管理

公务接待未按要求一事一结、

提供接待公函，存在超次数、

超标准接待的情况。

加强接待工作前置审批管理，严格按照《中

国科学院合肥物质科学研究院公务接待管理

办法》《合肥研究院公务接待管理风险防控

流程》文件要求执行。

院办、财务处及

相关各部门

7 公务用车管理

公车私用、擅自出车或超范围使

用机关公务车辆，虚报车辆维修

项目、费用。

按照《中国科学院合肥物质科学研究院车辆管

理办法（试行）》，严格执行车辆使用审批手

续；加强维修和保养合格供方执行、维修和重

要部件更换须经归口管理调度部门批准。

院办、服务中心

及相关部门



8 基建项目管理
零星基建（维修）项目招标管

理缺位，基建施工管理不够规

范。

加强零星基建的立项和审批管理。审批环节

透明，杜绝内部拆分合同、规避政府采购限

制的行为。加强对承接单位的监管和审核，

杜绝围标现象。加强招标文件及工程量清单

的管理工作。加强合同管理，规范工地现场

管理。

资产处、服务中

心、监审处及相

关部门

9 关联业务管理 关联交易业务管理有漏洞，存

在缺乏论证环节的现象。

完善制度并严格执行，加强关联业务流程管

理和审 核，特别是加强关键环节的公示。补

充完善关联企业名录；动态更新关联企业名

录；通过技术手段，准确识别关联业务，按

照要求进行流程审批和管理。

资产处及相关

部门

10 单一来源采购

管理
单一来源采购存在不符合规定

条件的情况。

完善单一来源采购外协管理办法，加强单一

来源会商的评审管理，建立单一来源公示专

栏。制定单一来源 采购的审批流程和风险

控制流程图，加强审批流程控制和风险控制

管理。

资产处及相关

部门

11 研究生招生

研究生招生过程中，可能会出现

的打招呼、暗箱操作等各类违反

招生规章制度的情况。

制定完善的管理制度和严密的工作流程，加强

招生环节的监督与公示。
研究生处



12 导师遴选

导师遴选过程中，可能会出现把

关不严、徇私等情况，产生不公

平、不公正现象。

明确导师遴选的条件；严格核实和审查的制

度；保证导师遴选的公平、公正、公开。
研究生处

13 项目遴选与评

审

项目申报遴选过程中，可能出现

打招呼、送礼等请托行为；违规

泄露专家信息，干扰正常评审。

牢固树立管理部门人员的廉洁从业意识，坚决

杜绝“吃拿卡要”行为，严格执行纪律要求。规

范单位内部评遴选和评审程序，明确评审条件

和要求，通过适当方式进行遴选/评审结果公

示。

科研管理相关

部门

14 因公出国管理

出国人员对因公出国相关规定

了解不充分，可能导致部分言行

不规范或违反纪律。

加强意识形态教育、落实因公临时出国境行前

教育，从严从紧实施因公临时出国（境）任务。

国合处、安保处

及相关部门

15
餐饮、环卫、物

业等外包服务

单位的选择

涉及收受回扣或礼品、礼金和营

业款的结算问题。

外包服务单位必须按照规定要求招标选择；服

务合同须经合肥物质院的法律顾问把关；严格

按照服务合同，强化日常监管管理，就餐营业

款双审核；加强廉政教育与监督检查，与服务

商签订廉政协议。

服务中心


