
安徽省外专局邀请函申请流程

Applying Invitation Letter from Local Authority
步骤一：材料准备 Materials needed
外宾电子照片（JPG格式，照片大小为40k-120k之间，长宽不小于100像素）；

   Electronic photo in JPG (40 kb<Photo<2M, above 100-by-100 pixel)
外宾护照扫描件(PDF或JPG格式)；

   Scanned images of passport in PDF or JPG 

聘用合同（或项目获批文件或派遣证明）或派遣邀请函(模版附后)扫描件(PDF或JPG格式)；

（需说明，来华工作90天以内，请提供项目获批文件或聘用合同或者派遣证明扫描件；来华合作研究需支付报酬类的（但未签订合同），请按照模版提供邀请信并加盖研究院公章后的扫描件）

须注意：合同等材料超过一页均须合成为一个PDF/JPG文件，且大小保证在1M以下。

Contract or Invitation letter in PDF or JPG is required within 90 days of Entry. Invitation letter (please refer to template) should be provided with official seal in paid research if without contract.
Note: Make sure contract be provided in ONE PDF/JPG and less than 1M.

申请公函（模版附后，须盖研究院公章）

  Prepared by Department of International Collaboration
承诺书（模版附后，仅须要所级领导以及负责人签名即可）

  Prepared by Department of International Collaboration

步骤二：信息填报 Information
	邀请信息（**为必填项）Work Information

	来华工作任务**

Work in China
	

	来华工作日程**
Schedule in China
	

	经费来源**

Funding source
	

	经费金额（万元）**

Total amount
	

	拟抵中国日期**

Arrival date
	

	拟入境次数**

Planned entry times
	1次         2次          3次以上

1            2            above 3

	每次最长停留时间**

Maximum stay
	10   20    30    40    50     60     70     80   90天/days



	办理签证地点**

Place of Visa application
	须具体到哪个国家哪个城市，如：法国巴黎

City/Country:


	外宾基本信息（**为必填项）Personal Information

	**姓（如护照所示）：

Last name (as in passport)
	

	**名（如护照所示）

First name (as in passport)
	

	**最高学历：

Highest Academic Qualification
	

	**婚姻状况：

Marital status:
	未婚     已婚    其他
Single   Married  other(Please specify)

	**国外住址：

Address abroad
	（国家、省、市、街道、单元号码、邮编，外文填写）

 

	**国外住址电话：

Tel abroad
	

	**电子信箱地址：

email
	

	**是否曾在中国工作：

Employment history in china
	如是，何时：何地：If yes, tell us the time and address.

例：是，2016年7月，中科院合肥物质科学研究院

	**外宾学历经历（学位、学校名称、学校所在国家、起止时间、专业）仅提供最高学历情况即可

Education background (highest academic qualification)
	

	**外宾工作经历（单位名称、单位所在国家、起止时间、职务、岗位）提供最近一段长期固定工作情况

Work experience (latest long-term position)
	


	外宾所获荣誉信息（若有，则罗列；若无，则填无）Awards and Personal Honors

	（所获奖项、国际组织兼职、国际学术会议报告等）


邀请函模版：（请提供中英文两个版本的邀请函，中文邀请函无需字句对应翻译，大意相同均可，均需邀请人本人签字（可插入电子签名）
Template: 

Invitation Letter
June 28th, 2012
Dr. ****外宾名字

*****外方单位

***外方地址

Number of Passport: 
Date of Birth: 
Email:   

Dear ****,

It's our great honor to invite you to visit ***** which is in Hefei Institutes of Physical Science, China from*** to *** 
*****（来访目的描述，包括经费、在华时间等等）

We are looking forward to your visit and a fruitful discussion. 

Sincerely yours,
Professor****（中方邀请人）

*****（中方邀请人职务、单位信息等）

Email: 

附：申请函模版

关于协助办理外国专家来华邀请函的函
安徽省外国专家局：
我单位拟邀请外宾XXXXX（国籍：XX，护照号：XXXXX），拟于XX年XX月XX日至XX年XX月XX日来我单位，开展XXXXX工作。现拟通过你局为其办理外国专家来华邀请函。望予协助为盼。
外国专家基本信息：
姓名：
性别：
出生日期：
国籍：
护照号码：
中国科学院合肥物质科学研究院
201X年X月X日

附：承诺书模版（“邀请单位法人代表或法人授权负责人亲笔签名”处需所长或者分管副所长签字，联系人可以是邀请人本人）
承诺书

                         （邀请单位名称）因工作业务需要，拟邀请                                   （护照姓名）等    人拟于    年   月   日（入境时间）来皖，停留    天，需申请   个月有效的    次入境签证，并郑重保证如下：

    一、本单位提供的申请材料真实合法；

    二、本单位将敦促和监督上述被邀请专家遵守中国法律法规，不从事与来华身份不符的活动。如被邀请人在华有违法犯罪行为，本单位将配合有关部门依法查处，并承担相应的法定责任；

    三、上述被邀请专家自入境之日起24小时内，在住宿地所辖派出所办理境外人员住宿登记；

    四、上述被邀请专家在华所需生活费用和回国费用均已落实。如因本单位的原因造成上述被邀请专家在华滞留或生活无着，本单位将负责其在华相关费用和返回本国的费用。

联系人：               联系电话：        

（邀请单位法人代表或法人授权负责人亲笔签名）

                                 （单位盖章）

  年  月  日
