附件


中国科学院合肥物质科学研究院
知识产权代理机构招募
申 报 书

机构名称：       （盖章）         
机构代码：                       
机构类型：                       
地     址：                       
法定代表人：                       
受托代理人：                       
填报日期：                       
注：以分支机构或分所承揽知识产权业务及提供知识产权服务的，仅能以分支机构或分所的资质、规模、能力及信誉等申报材料。
（正式报送时此段注意事项须删除)
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一、报名承诺书

单位名称：                      联系人：                                                 
联系人手机：                    邮箱：                   

我单位自愿报名参加中国科学院合肥物质科学研究院知识产权代理
机构招募遴选，并承诺如下：
1、 本次递交的所有报名材料真实、有效、完整；
2、 近3年在经营活动中无违法、违规记录，并遵守国家法律法规；
3、 自愿并无条件承担由于材料虚假、无效、缺漏等引起的一切后果  
和责任，包括并不限于取消本次申报资格及公示弄虚作假行为等。



                           单位（公章）：
 法定代表人（签字）： 
                       年    月    日   





二、授权委托书

本人         （姓名）系             （单位全称）的法定代表人，现授权委托        （姓名）为代理人，同意以本单位的名义参加中国科学院合肥物质科学研究院知识产权代理机构招募遴选。代理人在报名、提交材料、答辩等过程中签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，本人均予以认可。
代理期限： 招募公告之日  至  选聘公示结束之日 。
代理人不得转委托。
代理人：            性别：            年龄：         
单  位：            部门：            职务：         
身份证号：                        
联系电话：                          



单位（公章）：  
法定代表人（签字）：
受托人（签字）：   
                          年    月    日   

三、代理机构简介
[bookmark: _GoBack]简要介绍本机构的基本情况、成立年限、规模及执业代理人等情况。（字数不超500字，并附国家知识产权局网站公示平台截图）
[image: 33_副本]

四、代理机构营业执照、执业注册证
如为黑白复印件，需加盖单位公章。
五、本机构代理的优势学科领域（至少三项及以上）
物理、化学、环境、材料、生物、 医药、机械、电子信息、其他：               
6、 代理师简介
（一）代理师明细（至少10人及以上）
重点介绍与合肥物质院相关领域代理师的基本情况，如学历、资质、专业领域及个人优势等。
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	序号
	姓名
	专利代理执业证号
	学历
	毕业院校
	专业领域
	从业年限
	已代理专利数量
	职务
	其他优势

	1　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　
	　

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	



（二）代理师执业备案证明（每页附2人证明文件）




7、 自我评价（字数不超过1000字）
（一）代理质量的自我评价，说明代理量、授权量以及结案授权率
等情况，重点对近三年数据进行说明。
（二）重点介绍为科研院所、高校、大型高新技术企业近三年的服务情况。
（三）重点介绍为合肥物质院近三年的服务情况，如无合作经历可不写。
8、 优秀案件介绍
（一）国内发明专利案例（2～3个)
（二）国外发明专利案例（2～3个)
（三）高价值专利培育工作相关案例（2～3个）  
（四）其他资质、荣誉等  
注：以上案例介绍不得直接摘录专利五书中内容，重点侧重阐述代理机构发挥的能力和作用。 
9、 服务范围及报价
价目明细表
	项目
	代理费金额（元）
	费用说明

	发明专利
	普通专利：
	

	
	重要专利：
	

	
	核心专利：
	

	实用新型
	　
	　

	外观设计
	　
	　

	快速预审代理费
	
	建议“不通过包退费”

	优先审查代理费
	
	建议“不通过包退费”

	集成电路布图设计登记
	　
	　

	软件著作权登记
	　
	　

	PCT专利申请
	　
	　

	巴黎公约国外专利申请
	　
	　

	著录项目变更
	元/次
	　

	国内专利代缴年费
	元/次/件
	　

	翻译费
	元/千字中文
	　

	国内专利复审
	　
	　

	商标注册
	　
	　

	其他（可自行增加行）
	　
	　



（一）国内知识产权服务范围及报价
根据国内知识产权申请流程，详细说明每个阶段需要处理的事务、提供的服务、时效并报价。
（二）国外知识产权服务范围及报价
针对国外知识产权（美国、欧洲、日本、韩国，作为参考）申请流程，详细说明每个阶段需要处理的事务、提供的服务、时效并报价。
（三）其他增值服务
除上述服务外，分项并详细阐述可提供的其他增值服务内容，（免费/收费）并对收费服务进行报价。
例如：
1、跟踪研发项目过程，增加知识产权挖掘与布局环节，可对大型技术成果做整体保护设计和包装。
2、知识产权许可、转让委托代理服务。
3、职工知识产权培训。
4、知识产权法规及政策等知识产权相关问题解读及咨询服务。
5、……等等
10、 服务承诺
承诺1：为合肥物质院提供服务的知识产权代理人为本机构正规执业人员。
承诺2：本机构处理知识产权申请事务，一般在收到发明人申请技术交底书后X（补充时效）个工作日内完成知识产权文本撰写，并在得到发明人对申请材料确认后的X（补充时效）个工作日内提交知识产权申请。
承诺3：本机构收到国家知识产权局等官方机构对于所代理申请知识产权的反馈通知时（不限于受理通知书、审查意见、办理登记手续通知书、知识产权证书），代理机构应及时告知发明人相关情况，并在收到相关文件X（补充时效）个工作日内将扫描文件通过电子邮箱发送至发明人及知识产权主管人员；纸质文件根据知识产权管理部门的要求，集中送达。
承诺4：按照合肥物质院要求提供知识产权代理费、申请费垫付服务。
……
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