非本单位职工关停ARP办理清单

姓名：                       用工单位：                                申请日期：

	需在用工处（室、中心）办理以下手续

	办公桌、椅、文件柜、电脑等办公用品；属于处、室、中心所有的实验记录、专业书籍、图纸、资料、文件等（含涉密人员资料、物品等）
	课题组负责人
	本处（室、中心）负责人签字：
日期：

	负责人签字：

日期：
	签字：

日期：
	

	需在用工研究所、财务处等单位办理以下手续

	所资产管理员签字：
	所人事主管签字：
	备注：

	综合办公室负责人签字：
	研究所/中心分管人事所领导签字：              

 日期：

	公务卡负责人签字：请本人携带公务卡前去办理
李凤英（1楼财务室）

日期：
	财务处负责人签字：

邓珌龙（1楼财务室）

日期：
	资产处主管签字：

李德君（225办公室）

日期：

	ARP负责人签字：

孙诗华

（326办公室）

日期：
	一卡通主管签字：

陆锦荣（安保楼）

日期：
	人事处负责人签字：

王鸿梅
（321办公室）

日期：

	本人确认签字：

日期：

	其他相关事项备注：                                                 备注人签字：


备注：本表由人事处保管，办结手续后请业务主管及时调整辅助岗位信息系统人员状态。
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