
9月1日-15日

  1：根据入学报到须知，准备相关材
料，并于规定时间到科大报到，开始一
年的硕士课程学习。
  2：登录合肥研究院论文答辩管理系
统，填报个人基本信息（手机号码、
email等）；

9月1日-30日

  1：与导师沟通，确定硕士课程科
目，并由导师根据课题要求，确定自
己的硕士研究生培养计划。
  2：登录中国科学院大学教育业务
管理平台，填报研究生培养计划信
息，并请导师进行审核通过。

6月15日-7月15日

  硕士课程学习结束，研究生部统一
安排将生活及学习用品接送回所。

7月1日-8月31日

  第一学年暑假，所有回所研究生一
律进入暑假阶段，不安排入住。

9月1日-15日

  1：第二学年报到，于指定时间到研
究生部办理报到手续，开展硕士学习和
科研工作。
 :2：根据要求填报所有第一学年已经
通过的课程成绩到合肥研究院研究生信
息管理系统。

11月15日-12月15日

  1：根据研究室或导师安排，统一进
行硕士学位论文开题工作；
  2：完整填报《开题报告登记表》和
《开题报告》，电子版的在开题工作结
束后也将导师意见、考核小组，已及考
核结果等信息补充完整后上传到合肥研
究院研究生信息管理系统；
  3：根据国科大教育业务管理平台要
求，填报开题报告等信息，并请求导师
指导和审核。

11月15日-12月15日

  1：根据研究室或导师安排，统一进
行硕士学位论文中期考核工作；
  2：完整填报《中期考核登记表》和
《中期报告》，电子版的在中期考核工
作结束后将导师意见、考核小组，已及
考核结果等信息补充完整后上传到合肥
研究院研究生信息管理系统；
  3：根据国科大教育业务管理平台要
求，填报中期考核信息，并请求导师指
导和审核。

4月1日-4月30日

  1：完善国科大教育业务管理平台
“培养指导”及“学位管理”子系统所
有需要填报的信息；
  2：经导师同意，登录国科大教育业
务管理平台，填写《学位论文答辩申请
书》，并由导师审核确认，同时，提交
纸质申请书到研究生部；
  2：由所在单位、研究室，或导师确
定论文评阅人，并提交相关信息到研究
生部；
  3：等待评阅专家的评阅意见，并根
据评阅意见进行论文的修改完善工作。

5月1日-5月25日

  1：准备学位论文答辩相关材料（答
辩决议书、表决票等）；  
  2：经导师同意，由研究室与研究生
部商定答辩日期，进行学位论文答辩；
  3：将答辩委员会决议及答辩记录补
充到决议书中，并将签字后的决议书纸
质材料及其他相关材料提交给研究生
部，将包含答辩决议及答辩记录的《决
议书》电子版提交到合肥研究院答辩管
理系统；
  4：与研究生部确认国科大教育管理
平台及合肥研究院论文答辩系统填报信
息准确性和完整性。

6月15日-7月15日

  1：研究院学位终审会议结束，
本人开始办理离所手续（《离所清
单》）；
  2：办理党组织关系转递手续；
  3：办理户口迁移手续；
  4：办理就业协议等手续；
  5：办理退宿手续；
  6：以上手续办理完成后到研究
生部领取三证（毕业证、学位证、
派遣证）；
  7：毕业离校

中国科学院大学教育业务管理平台

  HTTP://WWW2.UCAS.AC.CN

合肥研究院研究生信息管理系统

http://yjs.hfcas.ac.cn/system/dabian/index.asp

第一学年需填写的电子表格

1：《研究生学术报告及社会实践表》

本阶段需要填报的电子表格

1：《研究生学位论文开题报告登记表》
2：《研究生学位论文开题报告》
3：上传以上表格到合肥研究院研究生信息系统

本阶段需要填报的电子表格

1：《研究生学位论文中期考核登记表》
2：《研究生学位论文中期报告》
3：上传以上表格到合肥研究院研究生信息系统

第二学年需填写的电子表格

1：《研究生学术报告及社会实践表》

本阶段需要填报的电子表格

1：《研究生学位论文答辩申请书》
2：全部完成国科大平台培养指导子系统中个
人信息、培养计划、开题报告、中期考核、学
术报告和社会实践，以及答辩申请各项内容的
填报及导师审核工作
3：提供论文评阅专家信息
4：维护合肥研究院研究生信息系统个人联系信息

本阶段需要填报的电子表格

1：填报《答辩决议书》
2：提交《答辩表决票》
3：填报国科大平台《学位管理》子系统中基本
信息以及论文网上提交
4：同步《学位管理》子系统中的所有数据，并
核对所有数据，确保数据完整和准确无误
5：上传《答辩申请书》、《答辩决议书》到合
肥研究院研究生信息管理系统

本阶段需要填报的电子表格

1：提交纸质博/硕士毕业学位论文(5份)
2：研究生毕业《离所清单》
2：党组织关系转递介绍信

培养各阶段电子表格下载地址

第 

一 
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年
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学 

年
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学 

年

国科大：Http://www.ucas.ac.cn/site/85
合肥研究院：http://www.hf.cas.cn/sbpy/yjsb/xgxz/

培养各阶段电子表格下载地址

国科大：Http://www.ucas.ac.cn/site/85
合肥研究院：http://www.hf.cas.cn/sbpy/yjsb/xgxz/

培养各阶段电子表格下载地址

国科大：Http://www.ucas.ac.cn/site/85
合肥研究院：http://www.hf.cas.cn/sbpy/yjsb/xgxz/

http://www2.ucas.ac.cn
http://yjs.hfcas.ac.cn/system/dabian/index.asp
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