
附件 2 

科研项目档案归档范围（试行） 

科研项目开题、研究过程、结题阶段，根据项目

性质，由科研管理部门确定科研档案管理类别。 

科研成果主要包括文章、专利、科技成果奖励申

报表和审批文件、成果推广和获奖凭证（奖章、奖状、

证书）的原件等，由科研管理部门提供，档案馆单独

组卷。 

科研项目经费购买的、直接用于科研活动的仪器

设备材料归档按照《中国科学院合肥物质科学研究院

科研仪器设备档案管理办法》（科合院发档字〔2018〕

2 号）执行。 

自本办法公布之日起，每年科研管理部门向档案

馆提供开题、结题、报奖项目目录，档案馆按照目录

实施档案管理。 

一、A 类项目：指对科研档案有明确征集要求的

科研项目，按照相关科研项目具体要求收集归档。其

中，开题、结题阶段档案文件材料，由科研管理部门

提供，研究阶段档案文件材料由项目组提供。 



A 类科研项目一览表 

序号 项目名称 

1 
大科学工程、中科院重大科技基础设施维修改造、先导专项、仪器研

制项目等。 

2 
国防，航空（航天）项目、国家科技重大（重点）专项、重任局重点

部署项目、军方横向委托、高技术替代、高技术创新、高技术预研。 

3 高技术加强、高技术分辨、固定资产投资、载荷研制、国防基金。 

4 STS 项目等。 

说明 A 类项目根据科研项目具体要求确定。 

二、B 类项目：主要指省部级以上纵向科研项目。

主要归档文件材料如下： 

开题阶段：主要包括项目申请书及批件、任务书、

协议书、科研合同等，由科研管理部门提供。 

研究过程：主要包括实施方案（或研究计划），年

度研究报告，重要实验记录，以上由项目组提供。研

究计划调整、中断、终止或撤销文件等由科研管理部

门提供。 

结题阶段：主要包括项目工作总结，科技成果验

收、鉴定、评审文件，科研项目经费决算文件等，由

科研管理部门提供。 

B 类科研项目一览表 

序号 项目名称 

1 国家自然科学基金、非涉密国家重点研发计划等。 

2 安徽省科技重大专项、安徽省重点研发计划、安徽省自然科学基金等。 



3 
合肥综合性国家科学中心项目、中科院合肥大科学中心项目、合肥研

究院院长基金、各类开放实验室课题等。 

说明 B 类项目根据实际情况，动态调整。 

三、C 类项目：指除 A、B 两类项目之外的横向科

研项目。主要归档文件材料包括开题阶段及验收阶段

相关文件，由科研管理部门提供。 

 

 


