
毕业生看过来！就业全流程指南

秋招⻩⾦期已至！学校全力开展秋季校园招聘活动，为广大学子搭建优质校园就业市场，提

供周到的就业服务，为同学们的去向落实保驾护航。

这份涵盖求职准备、就业信息获取、签约登记等全环节的就业指南，赶紧收藏！

一、先做 3 件事，打好求职基础

1. 核对生源信息（必做！）

涉及范围：就业推荐表办理、就业协议书网签、京沪等地户籍申请等关键事项的信息基础，

信息错漏会影响后续流程。

核对对象：2023级本科、2024级硕博及往年延毕学生；2027年拟毕业同学务必核对，无法

按时毕业需修改“预计毕业日期”。

操作流程：微信登录“中国科学技术大学就业服务平台”→⾸⻚点击“生源信息”→核对学籍信

息、个人基本信息、本人及家庭联系方式→修改后“确认并保存”。

2. 办理《就业推荐表》

重要性：是学校出具的一份正式推荐材料，是应届毕业生身份的证明，是用人单位了解毕业

生的重要途径，同时也是毕业生申报京沪等地户口的必备材料之一。两种办理方式：

①自助打印：通过上述就业服务小程序自行制作打印，无需跑就业办盖章。

②下载填写：登录中国科大就业信息网（job.ustc.edu.cn）→“就业流程”→“文档下载”，获取

对应学历的空白表格，填写后盖章。

3. 打磨求职简历

必备模块：个人简介（基本信息、联系方式）、求职目标（非常重要）、教育背景。

重要模块：校内活动、实习实践/项目经历、获奖情况、个人技能等，按与求职目标的匹配度

选取。

撰写技巧：使用职业化的叙事方式，用 STAR法则（背景+任务+行动+结果），突出与岗位

的匹配度。

二、通过多个渠道，获取最新招聘信息

1.学校就业信息网（job.ustc.edu.cn）：汇集针对我校学子的专场招聘会、校园双选会、招聘

公告、岗位信息、实习信息、选调生及地市引才项目等就业信息。

2.“科大就业”微信公众号：重点行业、重点区域、重点单位的就业信息每天实时推送。



3.国家大学生就业服务平台（https://www.ncss.cn/）：提供全国性就业政策、咨询及招聘信

息，多途径查漏补缺。

三、线上线下就业指导资源

1. 线下 AI 面试舱

学校在三个校区设立了 AI面试舱，提供沉浸式的模拟面试、简历优化、职业测评等就业实训

服务。

设置地点：东区第二教学楼一楼、⻄区图书馆一楼、高新校区师生活动中心一楼。

使用时间：每周一至周日 8:00-22:00，每次使用时⻓ 60分钟，每日限约 2次。

2. 线上职业指导平台

学校专属生涯指导网站：网址 ustc.wnssedu.com，用户名：ustc+学号（如

ustcsa22204144），初始密码：ustc123456，功能： AI模拟面试、简历优化，就业指导课程。

就业指导直播课：网址：job.ustc.edu.cn，进入“生涯发展”栏目，观看教育部“互联网+就业指

导”公益直播课。

国家智慧教育平台：网址：www.smartedu.cn，学习“双千”计划专区的就业能力提升课程。

四、就业签约&毕业登记，关键时间记牢

1. 就业协议签约

重要性：《就业协议书》是毕业生和用人单位在正式确立劳动人事关系前，经双向选择，在

规定期限内就确立就业关系、明确双方权利和义务而达成的书面协议；是用人单位确认毕业生相

关信息真实可靠以及接受毕业生的重要凭据；是学校进行毕业生就业登记、编制就业方案等有关

事项的重要依据。

网签流程：统一通过就业服务小程序办理，由毕业生向用人单位提供“签约二维码”发起。

（网签成功就业协议即生效，反悔需走违约流程）

重要时间：2027届毕业生签约起始日为 2026年 9月 20日；若需违约，解约办理起始日为

2026年 12月 1日。

2. 毕业去向登记

重要性：教育部⻔建立高校毕业生毕业去向登记制度，作为高校为毕业生办理离校手续的必

要环节。流程分两类：

①已网签：登录就业服务小程序→核对信息→办理离校手续→档案部⻔寄送档案。

②未网签：登录就业服务小程序→登记毕业去向等信息→学院初审→学校审核→办理离校手

续→档案部⻔寄送档案。



3. 其他就业服务

线下用印服务：选调生推荐表、博士后进站审核表、其他各类就业推荐或证明等材料盖章，

需先填完个人资料、完成学院审核，再到对应地点办理。

用印地点：东区老图书馆 113室，0551-63602554；高新校区师生活动中心 209室，0551-

63607901；先研院、科学岛及外地融合学院的研究生部。

★本科生专属福利——“学校帮我投简历”：2027届及往届本科毕业生，可将求职简历和联系

方式发至就业办邮箱，学校会向校友企业及合作企业推荐。

五、收藏！常用联系方式

2027届就业 QQ群：1108051868 就业办邮箱：jybgs@ustc.edu.cn

就业办咨询电话：0551-63602554（东区老图书馆 113室招生就业处就业

办）

研究生档案管理：0551-63606594（⻄区图书馆 15楼研究生院档案室）

本科生档案管理：0551-63607548（东区老图书馆 108室学工部处学生

事务管理办）

户籍管理：0551-63602311（中区能源保障楼 502室保卫处户籍管理科）

亲爱的同学们，秋招机会不等⼈，快对照指南做好准备！有疑问及时联系相关部⻔，

祝大家都能拿到心仪offer～

中国科学技术大学招生就业处

2026年 9月

中国科学技术大学
就业服务平台


