合肥研究院研究生请假单
所在科研单元：                
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	导师姓名
	

	家庭
住址
	
	邮编
	

	家长
姓名
	
	工作单位
	
	本人电话
	

	
	
	
	
	家长电话
	

	申
请原因及详细行程安排
	本人承诺：
[bookmark: _GoBack]本人请假离校期间严格遵守法律法规和各项规定，当好自身健康第一责任人，离校期间一切责任及后果由本人负责。返校后自觉履行销假手续。

	
	

	
	病假  事假  出差   从    年  月  日到    年  月  日，请假   天。

	
	本人签名                                            年   月   日

	导师审核
	导师意见



签名：            年   月   日
	医院意见（病假使用）



签名：                    年   月   日

	研究生处审核
	班主任意见


审批人：          年   月   日
	研究生处负责人意见


审批人：                  年   月   日

	销


假
	班主任意见


审批人：          年   月   日
	研究生处负责人意见


审批人：                  年   月   日

	◆本表一式一份，由研究生处存档备查。                   中国科学院合肥研究院研究生处制表



说明（本页无需打印）
1. 学生因病请假，在校期间须凭校医院证明，外出期间须经县级以上医院证明。
2. 请在申请理由栏内写明请假期间的往返具体行程安排（包括车次、航班号、途经地、目的地及行程具体时间等），在外行程期间，自觉做好个人防护。
3. 返回合肥市后，需严格执行合肥市及属地相关政策要求。
4. 返回科学岛后，需联系班主任销假。
5. 病假超过两个月者，必须办理休学手续。
6. 一学期内事假累计超过一个月者，按退学处理。
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